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آلیة التعامل مع 
المقبوضات في الجمعیة 

اعتماد

ةجلس الإدارمرئ�س  المدير التنف�ذي 



 

ي الجمع�ة 
إجراءات التعامل مع المقبوضات �ض

عين�ة

المستودع

ي / سند استلام  سند إدخال عيين
ن الصندوق أو من �خول بذلك أمني

ف الإدارة المستف�دة  تعيني
و�سل�مها واستلام ما�ف�د 

ن المستودع أمني

نقد�ة

ش�ك

تح��ر سند قبض 
ن الصندوق أو من �خول بذلك أمني

إ�داع بالبنك
ن الصندوق أو من �خول بذلك أمني

ك التأ�د و المطابقة ب��داع الش�
لدى البنك بحساب الجمع�ة

المحاسب 

شبكة

تح��ر سند قبض 
ن الصندوق أو من �خول بذلك أمني

التأ�د والمطابقة مع البنك
المحاسب 

تح��ل

التأ�د من الجهة المحولة والغرض
من التح��ل 

ن الصندوق أو من �خول بذلك أمني

تح��ر سند قبض 
ن الصندوق أو من �خول بذلك أمني

المطابقة مع البنك 
المحاسب 

 عمل القیود الیومیة  
 المحاسب 

 عمل القیود الیومیة  
 المحاسب 


